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一、登入選課系統 

【步驟一】進入學校首頁，點選「選課系統」，進入選課系統登入畫面，如下圖 

 

 

【步驟二】 

1.移動滑鼠到「選課系統」按下左鍵點選。 

2.使用者名稱輸入學號、密碼，點選登入系統，出現下列畫面表示登入系統成功 
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二、初選(登記志願) 

進入選課系統，系統出現選課操作影片，可自行觀賞或點選左方「選課系統」之類別開始選課。 

 

【專業課程】按選課系統中「專業」選項，右方新增專業分頁。 

1.中間上方框為「本班課程清單」，前方出現小方框者，表示該課程可加選，勾選完畢後，右方志願

卡會出現該志願。課程前方無可勾選方框，表示不可加選該課程，將滑鼠移至該課程，系統會顯示

不可選課原因。 

2.中間下方框為「課程清單」，當中的課程為選課系統預掛「本班必修」課程，即各學期應修的必修

課，學生不得於網路選課時辦理退選，如有特殊原因，經任課教師及開課單位主管同意後，得延後

修習，申請期限至每學期辦理補救課程截止日下午 5 時止，逾時不再受理。 

3.填寫完成志願卡，務必點選右下角「確定」送出志願。未點選者，視為未填寫志願。 
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【其他專業課程查詢選課】 

1.若要選擇其他專業課程請點選中間右邊「查課清單」來查詢。 

2.選擇學制、學院、系所、年級，選擇完畢請按確定按鈕。 
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【志願卡點選說明】 

1.按畫面右邊第一個符號，可將該志願移到第 1 個，志願調整完畢記得按確定。 

2.按畫面右邊第二個符號，可將志願向前推一個志願，志願調整完畢記得按確定。 

3.按畫面右邊第三個符號，可將志願向後推一個志願，志願調整完畢記得按確定。 

4.按畫面右邊第四個符號，可將該志願移到最後 1 個，志願調整完畢記得按確定。 

5.按畫面右邊第五個符號，可將該志願刪除，志願調整完畢記得按確定。 

 

 

 

【課表方式顯示畫面】 

按右下方課表按鈕，系統會將課表清單以課表方式顯現。 
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【體育課程】按選課系統中「體育」選項，右方新增體育分頁。 

 

【軍訓課程】按選課系統中「軍訓」選項，右方新增軍訓分頁。 

 

【通識課程】按選課系統中「通識」選項，右方新增通識分頁。 

 

選課方式與【專業課程】相同，填寫完成志願卡，務必點選右下角「確定」送出志願。未點選者，

視為未填寫志願。  
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三、加退選(線上即時選課) 

進入選課系統，系統出現選課操作影片，可自行觀賞或點選左方「選課系統」之類別開始選課。

 

 

【本系/本班專業課程加選】 

1.按選課系統中「專業」選項，右方新增專業分頁。 

2.右上方為本班課程，前方出現小方框表示該課程可加選，勾選完畢按加選按鈕來完成加選作業。 

3.右下方為已選課程，前方出現小方框表示該課程可退選，勾選完畢按退選按鈕來完成退選作業。 

4.課程前方無可勾選方框，表示不可加選該課程，將滑鼠移至該課程，系統會顯示不可選課原因。  
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【他系/他班專業課程加選】 

1.請按「查課清單」按鈕。 

2.選擇學制、學院、系所、年級，選擇完畢請按確定按鈕。系統顯示該年級所有開課，前方出現小方

框表示該課程可加選，勾選完畢後按「加選」按鈕，跳出驗證對話方塊，輸入驗證碼按確定。 

3.完成加選。 
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【課程退選】 

1.「課程清單」中勾選要退選的課程。 

2.點選「退選」按鈕。 

3.跳出驗證對話方塊，輸入驗證碼按確定。 

4.完成退選。 
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【體育課程加選】 

1.按選課系統中「體育」選項，右方新增體育分頁。 

2.前方出現小方框表示該課程可加選，勾選完畢按加選按鈕。 

 

 

【軍訓課程加選】 

1.按選課系統中「軍訓」選項，右方新增軍訓分頁。 

2.前方出現方框表示該課程可加選，勾選完畢按加選按鈕。 
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【通識課程加選】 

1.按選課系統中「通識」選項，右方新增通識分頁。 

2.前方出現方框表示該課程可加選，勾選完畢按加選按鈕。 

3.按右下方課表按鈕，系統會將課程清單以課表方式顯現。 

 

 

【選課結束】按右上方〿符號結束選課系統。 
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四、更改外系課程必選修 

選完外系課程。點選左下方 Start 選擇外系必修必選修調整。注意：僅能異動跨外系課程。 

 

 

例如：四會一甲微積分(二)原班為必修，先將該課程選取。 
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點選要更的科目後按下方選擇鍵。 

 

 

完成後，再至「課程清單」確認更改是否正確。 
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五、課表查詢 

移動滑鼠到課表按一下左鍵。 

 

 

系統出現課表清單。點選右下方課表按鈕，系統會將課表清單以課表方式顯現。 

 

 

點選右下方課表按鈕，系統會將課表清單以課表方式顯現。 
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六、登出選課系統 

使用完畢記得按 Start 點選 Logout 作離線動作。 

 

系統出現此畫面表示登出成功。 

 

 

七、操作影音網址 

初選(登記志願)：https://youtu.be/SxvKAdk06m8 

加退選(即時選課)：https://youtu.be/5-FcTNKaQF4 

https://youtu.be/SxvKAdk06m8
https://youtu.be/SxvKAdk06m8
https://youtu.be/5-FcTNKaQF4
https://youtu.be/5-FcTNKaQF4
https://youtu.be/5-FcTNKaQF4

