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國立高雄科技大學學生申請休學、復學、退學及退費要點 

107年 4月 25日 106學年度第 2次教務會議通過 
108年 6月 17日 107學年度第 4次教務會議修正通過 
110年 6月 23日 109學年度第 4次教務會議修正通過 
112年 10月 18日 112學年度第 1次教務會議修正通過 
113年 3月 27日 112學年度第 3次教務會議修正通過 

 

一、國立高雄科技大學（以下簡稱本校）為明確規範學生休學、復學、退學及退費事宜，依

據本校學則規定，訂定本校學生申請休學、復學、退學及退費要點(以下簡稱本要點)。  
二、休學期滿後如欲繼續休學者（休學累計未超過兩學年者），應重新申請。 
三、學生辦理休學，應送休學申請表及相關證明文件，並依規定期限完成離校手續。未成年

者，應另檢附家長或監護人同意書。因下列原因申請休學，並檢附相關文件經核准者，

其休學期間不計入休學年限計算。  
(一)因服義務役者，應檢附徵集令、在營證明或軍人身分證。  
(二)休學期間應徵服役者，得於服役期滿後，檢附退伍令或服役截止日期證明，辦理復

學，服役期間得不受休學累計二學年之限制。  

(三)因懷孕或分娩者，應檢附醫院之證明文件。  

(四)因育嬰(三歲以下子女)者，須附戶籍謄本。  

(五)因參加教育部青年教育與就業儲蓄帳戶方案者，應檢附教育部核准證明，其休學期

間以三學年為限。 
學生於休學或服役期間，不得回校重(補)修不及格或缺修學分(含不得利用暑期回校重(補)
修學分)。 

四、因令休學者，應辦理休學離校手續。 

五、辦理休學離校手續時，應親自填妥申請表上各項資料後，按照申請表中各欄順序至有關

單位分別辦理休學離校手續。 
六、學生休學手續應於提出申請後一週內辦妥。休學申請表經審核通過後，得申請休學證明

書。 
七、休學期滿因故無法復學，或休學未滿四學期未繼續申請休學者，應予退學。  
八、於學期開始上課日後始申請休學者，應先行完成繳費註冊手續。申請當學期休學應於行

事曆規定期限內辦妥方為有效。 
九、學生於休學期間，如有表現優良或違犯校規者，本校得視情節輕重，依本校學生獎懲辦

法，予以獎勵或處分。 

十、休學期滿，學生應於規定時間內辦理復學手續。 
十一、學生申請復學，應填妥復學申請表，並辦理選課。 
十二、復學學生編入原肄業系(所)相銜接學年或學期；學期中途休學者，於復學時，應編入

原休學之學年或學期。 

前項原肄業學系變更或停招時，得輔導轉入至適當學系就讀。 
十三、學生除成績不及格、修業年限屆滿、逾期未註冊或違反校規勒令退學者外，因其他原

因申請退學者，專科部及大學部學生應繳交家長或監護人同意書，始得辦理退學手續，

但特殊情況經教務長同意者，不在此限。 
十四、學生自請退學應填妥退學申請表，經核准後，始得辦理離校手續。 
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十五、勒令退學及自請退學離校手續應於勒令退學及自請退學申請之日起一週內辦妥。退學

離校手續得委託他人代辦，受委託人應檢附委託書及身分證明，但因特殊事故致無法

辦理退學者，得由所屬院系指派人員代辦。 
十六、自請退學及勒令退學如在校肄業滿一學期或以上且具有成績者，得申請發給修業證明。 
十七、學生註冊後因故申請休、退學均依教育部之規定之標準退還所繳之學雜費。 

(一)開學日（含當日）前申請休退學者免繳費，已收費者，全額退費。 

(二)開學日次日起至學期三分之一申請休、退學者，學費、雜費退還三分之二；其採學

分學雜費或學雜費基數核算者，退還學分費、學雜費基數（或學分學雜費）各三分

之二。 

(三)逾學期三分之一，而未逾學期三分之二申請休、退學者，學費、雜費退還三分之一；

其採學分學雜費或學雜費基數核算者，退還學分費、學雜費基數（或學分學雜費）

各三分之一。 

(四)逾學期三分之二申請休、退學者，所繳學費、雜費、學雜費基數、學分費，不予退

還。 

十八、住宿費及其他費用之退費依本校相關規定辦理。 
十九、本要點經教務會議通過，陳請校長核定後施行；修正時亦同。 
 

 


