國立高雄科技大學
National Kaohsiung University of Science and Technology
           學年度(Academic year)第          學期(Semester)
學生休、退學申請表 (Leave of Absence /Withdrawal Application Form)
	校區Campus
	□建工校區(Jiangong)□燕巢校區(Yanchao)□第一校區(First)□楠梓校區(Nanzih) 
□旗津校區(Cijin)
	申請日期
Date of Application
	年(Year)          月(Month)          日(Day)
(應於提出申請七日內辦理完成)
(Must complete the application within 7 days)

	姓名
Name
	
	學號
Student ID
	
	申請項目Apply item
	   □休學(Suspension)     □退學(Withdrawal)

	院所系組級
Department
	                                院(College)                                    系（所）(Department)                 年級(Grade)

	學   制
Academic System
	日間部
Day School
	□二技(Two-year Technical Program)        □四技 (Four-year Technical Program)
□五專(Five-year Junior College Program)   □碩士班(Master Program)    
□博士班(PhD Program)

	
	進修部
Division of continuing education
	□二技(Two-year Technical Program)     □四技 (Four-year Technical Program)
□碩士在職專班(in-service master’s program)

	身分別
Student Identity
	□一般生(Regular Student)     □體優生(Athlete Student)                     □離島生(Off-shore Island Student) 
□在職生(In-service Student ) □港澳生(Student from Hong Kong and Macau)        □僑生(Overseas Chinese Student)   

□陸生(Mainland Chinese Student)         □外籍生(Foreign Student)                  □其他(Others:________________ )

	申請原因
Reason for Application
	□因學業成績Academic Performance            
□因志趣不合Interests Unsuited

□因適應不良Maladaptation
□因論文Thesis Writing/Research

□因考試訓練Exam Preparation and Training
	□因工作需求Work Issues
□因經濟困難Financial Hardship
□因兵役Military Service
□因出國Go abroad
□因懷孕Pregnancy
	□因育嬰Child Nurture
□因傷病Injury / Disease
□因家人傷病Injury /Disease of Family Member
□其他Others, Please specify:______________

	證明文件
Documentary Evidence
	□區域醫院以上之證明（因病者）Medical certificate from hospital (for Injury/ Disease)  
□ 徵集令（因兵役者） Recruiting command (for Military Service)

□ 其他（因懷孕、生產、撫育幼兒…..等）Others (including pregnancy, childbirth, child nurture, etc.)

	休學期限
Deadline for Suspension
	自(From)         學年度(Academic year)第       學期(Semester)起
至(to)          學年度(Academic year)第       學期(Semester)止，共休學          學期(Total of Semesters)。
※注意事項※  Note

1.休學期滿，未辦理復學或申請延長休學者，依學則規定應予退學。
(Students shall be dismissed from the school based on the regulations of the University if they do not apply for readmission or an extension before the expiration of the leave period.)
2.僅休學1學期即復學之學生，復學後編入原肄業相銜接之年級，須注意自身畢業條件，避免重覆修讀或修讀不能承認的畢業學分課程。
(After a semester of leave, students can apply for readmission to their original class in the following semester. They must be mindful of graduation requirements and avoid retaking courses or taking courses that do not fulfill graduation criteria.)

	退學時間
Date of Withdrawal 
	              學年度(Academic year)第           學期(Semester)

	通訊處Address
	□□□
	聯絡電話Contact No.
	

	家長、監護人或法定代理人同意
Parent/Guardian/ Statutory Agent’s Consent Form
	□家長、監護人或法定代理人同意
 Applicant’s Parents, Guardian, or Statutory Agent Consent Form
(Underage students must submit a consent form or relevant documentation from a parent or legal guardian acknowledging their acceptance of the policies.)
（未成年學生須繳交監護人同意書或其他相關證明）
	申請人簽章Applicant

Signature
	

	· 請依序辦理  ※  Please complete the application procedure in order

	1.導師/指導教授Professor/Advisor
（1.請務必與學生家長連繫，填妥輔導意見後，再行簽章。）
（2. 研究生尚未選定，免會指導教授。）
1) Professors should contact the student’s parents before signing this section.

2) Not required for graduate students who don’t have an advisor.
	2.系主任（所長）及系所辦公室
Department/Program Chair and Department Office
（歸還實驗室、系所物品）
(辦理繼續休學者須再次會辦)
(Return items lent from lab and department office)

(Students who apply for an extension of leave should run this process again)

	輔導意見如下(Remarks)：
（請務必填寫輔導意見）

	

	會
辦
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位
)
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辦
人
員
核
章
 (
Processing Units

 (Signed and Approved by the Handling Personnel)
	3. 綜合業務處
(教學綜合/綜合行政組)

General Administration 

Division 
	4. 綜合業務處
(教學綜合/綜合行政組)
General Administration  

Division
（申請學雜費減免或就學貸款者）
For students who applied for tuition and miscellaneous fee waiver or school loan
	5.財務處出納組
Office of Financial Affairs Cashier Section
（結清學費、雜費、學分費或學雜費) 
 (辦理繼續休學者須再次會辦) 
Unpaid fines settlement.

(Students who apply for an extension for leave must go through this process again)

	
	□開學日前休退學，無須繳學雜費
□開學日前休退學，已繳學雜費者，全額退學雜費(不含學保)
□退還2/3學雜費(不含學保)
    /就貸取消學生應繳1/3學雜費
/放棄減免應繳回原減免金額1/3
□退還1/3學雜費(不含學保)，
    /就貸取消學生應繳2/3學雜費
/放棄減免應繳回原減免金額2/3
□不退學雜費
□該生應於     學年度第    學期復學
審核日期：___________________
	就學貸款
□無申請就貸
□有就貸，銀行已撥款
□有就貸，依法取消本學期就貸，
原貸款總額$                元(含□學
雜□學分□學保□住宿□網路)
□需補繳$                    元(□生活費
□書籍費□校外住宿費□海外研
修費)
	（如需退費請繳交存摺封面影本）
(Provide the hard copy of the bankbook cover if it requires refunding.)

□已繳清學費、雜費、學分費或學雜費                  

□未繳清學費、雜費、學分費或學雜費

	
	
	學雜費減免
□無申請
□有申請，保留本次學雜費減免
□有申請，放棄本次學雜費減免， 須補繳原減免金額$_________元
	

	
	
	校外住宿租金補貼
□無申請
□有申請，需繳回$___________元
	

	6.綜合業務處
General Administration Division

	核章(依各綜合業務處分層負責明細表授權審核)

學籍系統核准日期依序號3審核日期登錄


【備註】
1.學生辦理休退學，請向綜合業務處提出申請；休學至遲必須在(行事曆規定期限內)辦妥方為有效。未辦妥離校手續不發給任何證明。
2.復學應於休學期滿前一週至次學期加退選截止前完成申請手續；逾期未辦理者，依規定應予退學。
    3.退費標準如下：
(1)開學日（含當日）前申請休退學者免繳費，已收費者，全額退費。

(2)開學日次日起至學期三分之一申請休、退學者，學費、雜費退還三分之二；其採學分學雜費或學雜費基數核算者，退還學分費、學雜費基數（或學分學雜費）各三分之二。

(3)逾學期三分之一，而未逾學期三分之二申請休、退學者，學費、雜費退還三分之一；其採學分學雜費或學雜費基數核算者，退還學分費、學雜費基數（或學分學雜費）各三分之一。

(4)逾學期三分之二申請休、退學者，所繳學費、雜費、學雜費基數、學分費，不予退還。

(5)各項退費均不含學生團體保險費。
Note:

1. Students applying for leave of absence or withdrawal must submit their application to the General Administration Division. The procedure must be completed before the final exam of each semester scheduled in the academic calendar. Failure to complete the procedure will result in the non-issuance of any certificate.
2. Application for school readmission must be completed within the period starting one week before the expiration date of the leave and ending on the final day of the course add and drop period in the next semester. Students who fail to complete the procedure will be dismissed from the school.
3. Tuition Refund Policy：
1) Students applying for leave or withdrawal before or on the commencement date are eligible for a full tuition fee refund if payment has been made.
2) Students applying for leave or withdrawal from the second day of classes until 1/3 of the semester shall receive a 2/3 refund. This applies to students who pay credit miscellaneous fees or tuition per credit hour fees, with a 2/3 refund of each of the tuition fees.
3) Students applying for leave or withdrawal after 1/3 of the semester but not more than 2/3 of the semester shall receive a 1/3 refund. This applies to students who pay credit miscellaneous fees or tuition per credit hour fees, with a 1/3 refund of each of the tuition fees.
4) Students applying for leave or withdrawal after 2/3 of the semester shall not be refunded for tuition, miscellaneous fees, credit miscellaneous fees, or tuition per credit hour fees.
5) Refunds do not include student group insurance premiums.
家長、監護人或法定代理人同意書
Parent or Guardian’s Consent Form
學生（Name）               因Reason(s) for leave of absence /withdrawal:

	□因學業成績
Cause of Academic Grading
	 □因工作需求
Work Issues
	□因懷孕
Pregnancy

	□因志趣不合
Interests Unsuited
	□因經濟困難
Financial Hardship 
	□因育嬰
Child Nurture

	□因適應不良Maladaptation
	□因兵役
Military Service
	□因傷病
Injury / Disease

	□因論文
Thesis Writing/Research   
	□因出國
Go abroad
	□因家人傷病
Injury /Disease of Family Member

	□因考試訓練                □其他：_____________________
Exam Preparation and Training    Others, Please specify:___________________



　    　　　　　　     　
擬辦理 休學 / 退學，懇請學校同意。　
　　　　　　此　　　　致
　 國立高雄科技大學 □建工校區 Jiangong campus
                                      □燕巢校區 Yanchao campus
                                      □第一校區 First campus
                                      □楠梓校區 Nanzih campus
                                      □旗津校區 Cijin campus
　　　家長、監護人或法定代理人                                            (簽章Signature)

(Parent or Guardian)

中   華   民   國　　　    年(Year)　　　 月(Month)　　　　日(day)
國立高雄科技大學  自願放棄學生團體保險切結書
【履行個人資料保護法告知義務暨當事人同意書】
    國立高雄科技大學(以下稱本校)依據個人資料保護法(以下簡稱個資法)第八條第一項規定，向台端告知下列事項，請詳閱並同意本校於下列事項一~三範圍內，得蒐集、處理及利用台端資料： 

一、蒐集之目的：001 執行人身保險業務 

二、蒐集之個人資料類別：不參加學保切結書之個人資料 

三、個人資料利用之期間、地區、對象及方式： 

（一）期間：切結日起算 10 年。            （二）地區：本國。 

（三）對象：本校、學生保險承保之保險公司。（四）方式：紙本保存學務處衛保組。 

四、依據個資法第三條規定，台端就本校保有台端之個人資料得行使下列權利： 

（一）得向本校查詢、請求閱覽或請求製給複製本，而本校依法得酌收必要成本費用。 

（二）得向本校請求補充或更正，惟依法台端應為適當之釋明。 

（三）得向本校請求停止蒐集、處理或利用及請求刪除，惟依法本校因執行業務所必須者，不依台端請求為之。 

五、台端不提供個人資料所致權益之影響：台端得自由選擇是否提供相關個人資料，惟台端若拒絕提供相關個人資料者，恐無法辦理加退保相關作業。 

本人           (學號：            系所：          )自     學年第   學期至     學年第    學期辦理休學，經承辦單位（衛生保健組）告知或本人已詳讀下方說明，了解休學期間仍可享有「學生團體保險」相關權益，惟因個人因素考量休學期間自願放棄參加「學生團體保險」，且清楚瞭解若休學期間發生事故，將不得享有及申請相關理賠權益，日後亦不得異議。     特立此書，以玆證明。 

申請人簽章：                        法定代理人簽章： 

聯絡電話：                              （年滿 20 歲之學生，免簽） 

＊敬請親筆填寫，勿用電腦打字。
中華民國       年       月       日
＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

國立高雄科技大學 休學生參加團體保險權益須知
1、 本校學生團體保險要點明訂「具本校正式學籍學生（含休學學生）均應參加學生團體保險（以下簡稱本保險）。」為確保個人權益，提醒選擇棄保前請務必了解相關權益。 

2、 學生於契約有效期間內，因疾病住院、遭遇意外事故受傷治療，或因傷病致殘廢、身故等，均屬本保險責任範圍。 

3、 休學仍可選擇參加學保，加保方式說明如下： 

(1) 開學日前辦理休學，完成休學流程後，自行至校務系統下載繳費單進行繳費。
(2) 休學期間（約每年2月或8月起）至每學期註冊日前，依註冊繳費流程完成學保費繳納，方具學保保障（請務必於註冊開學日前完成保費繳納），未於期限內完成繳費視同棄保。
(3) 承上，若超過繳費期限繳納保費，恐影響保險保障期限，當學期繳費前所發生之事故可能無法獲得理賠。
(4) 具學雜費減免身份或有就學貸款學生，須至綜合業務處確認相關事宜，以維護權益。 
	校區
	電話
	衛保組分機
	學校地址

	
	
	日間部
	進修部
	

	建工校區
	07-3814526
	12531
	12534
	80778 高雄市三民區建工路415號

	燕巢校區
	
	18535
	82444 高雄市燕巢區深中路58號

	楠梓校區
	07-3617141
	22086
	22088
	81157 高雄市楠梓區海專路142號

	旗津校區
	
	25085
	80543 高雄市旗津區中洲三路482號

	第一校區
	07-6011000
	31251
	31253
	82445 高雄市燕巢區大學路1號
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