
補助大專校院辦理就業學程計畫
111學年系統操作說明會

主辦單位:勞動部勞動力發展署高屏澎東分署
彙管單位:財團法人中華民國職業訓練研究發展中心



大綱

➢帳號管理

➢系統介面使用介紹

➢計畫管理

➢教務管理

➢查核績效管理



計畫網站 https://ttms.etraining.gov.tw/YVTR/loginN1.aspx



帳號管理
帳號申請



帳號申請作業(1/3)

點選[帳號申請]

※ 提醒:舊有帳號可沿用，
無須重新申請。



帳號申請作業(2/3)

※ 請注意同一頁面作業時間只有20分
鐘如有需要請點選延長作業時間

➢填入各欄位

✓申請帳號類型：訓練單位(學校)

✓隸屬分署：高屏澎東分署

✓參與計畫：(補助大專校院就業學程計畫/

補助大專校院辦理共通核心職能課程)

✓單位統編

➢填入完成後點[確認]

20:00



帳號申請作業(3/3)
➢帳號請自行設定

➢選擇年度為111

➢勾選欲申請帳號之計畫

➢確認資料無誤，點選[確認]送出審核



帳號管理
忘記密碼



密碼查詢作業(1/3)

點選[忘記密碼]



密碼查詢作業(2/3)

輸入註冊時填寫的【帳號】、【身分證】、
【Email】

至信箱點選連結變更密碼



密碼查詢作業(3/3)

設定密碼需同時有英文大小寫、數字與特殊符號

修改成功視窗



系統介面使用介紹
-就業學程-



選擇計畫別



登入後畫面

※ 請注意同一頁面作業時間只有20分鐘如有需
要請點選延長作業時間

補助大專校院就業學程計畫
使用者：高屏澎東職訓大學林小柔



主要功能
計畫管理：

提供使用者設定合
作廠商、建置學程
計畫與變更申請

教務管理：

提供使用者管理招
生、課程、經費等
作業

查核績效管理：

提供使用者辦理後
續學程評鑑作業



大綱

大專就業學程

計畫管理

➢ 學程申請(學程資料建置)
➢ 學程變更申請

教務管理

➢ 招生報到作業(學員資料建置)
➢ 學員資料維護(學員資料修改)
➢ 經費核銷申請



計畫管理
學程申請(學程資料建置)



學程申請

➢點選[計畫管理]→[學程申請]

➢點選[新增]

就業學程



計畫摘要(1/2) ➢ 選擇年度:111
機構單位:高屏澎東分署

➢ 依序填入計畫內容:
→計畫摘要
→專精課程
→共通核心職能課程
→職場體驗
→經費規劃

* 為必填欄位*

➢預定招收參訓學生：
填入科系和年級後須
點選儲存

➢ 實施期程：日期會自動帶入，不可異動

➢地址：點選帶
入按鈕出現彈
跳視窗，選出
學校縣市/鄉
鎮區，選擇學
校郵遞區號

➢接著填入學校
地址

就業學程

➢重點產業：請
勾選符合學程
的重點產業，
若無符合則不
須勾選

➢通俗職類：請
選填符合就業
學程的職業類
別



計畫摘要(2/2)

輸入完畢請按「暫存」
後，接續後續頁面填寫。

就業學程



提醒視窗
111

若計畫摘要未填寫，會出現
警告視窗。

當轉換新的頁籤會出現確
認該頁籤是否儲存之提醒。

就業學程

111



專精課程(1/3)

➢ 由下拉式選單選取師資

類型及最高學歷，及填

入各項資料後[儲存]

➢ 師資名冊輸入完成，皆

[儲存]後接續新增課程

就業學程

111



專精課程(2/3)

➢ 依序填入課程內容及課程單元內

容

➢ 課程單元內容-依授課師資選擇身

分別並填入時數後先按 1 [儲存]

➢ 該課程單元資料輸入完畢後請按

2 [儲存]

➢ 全部課程單元輸入儲存完畢後，

會自動計算此一課程的總時數

➢ 再按頁面最底下的 3「儲存」

*接著依相同步驟，新增其他專精課

程內容*

1 23

就業學程



專精課程(3/3)

111

✓ 建置完成後課程總表資訊系統會自動帶入

就業學程



共通核心職能課程(1/3)

➢由下拉式選單選取師資

類型、身分別及最高學

歷，及填入各項資料後

[儲存]

➢師資名冊輸入完成，皆

[儲存]後接續課程內容

就業學程

111



共通核心職能課程(2/3)
建立課程內容

➢ 依訓練課程選擇預定開
課時間/授課師資/時數，
後[儲存]→須每行個別儲
存

➢ 48個小時個別課程儲存
完成後，按下方「課程
內容儲存」

➢ 勞動法令課程請依相同
步驟填入，若有自行規
劃課程亦相同

1

2

就業學程

4
3



共通核心職能課程(3/3)

111

✓ 建置完成後課程總表資訊系統會自動帶入

就業學程



職場體驗(1/5)

須先新增職場體驗單位資料:

• 點選[計畫管理]→[合作廠商基本資料維護]

• 點選[新增]

高屏澎東職訓大學

就業學程



職場體驗(2/5)

⚫紅色字體為必填欄位

⚫填入各項資訊再點選「儲存」

就業學程



職場體驗(3/5)
111

➢回到計畫管理-學程申請-職場體驗

➢先新增業界督導人員名冊，新增後點
選儲存，可再新增下一位

➢點選[新增職場體驗]

就業學程



職場體驗(4/5) ➢點選帶入按鈕以選擇職場體驗單位名稱

➢出現彈跳視窗，按[查詢]，會出現清單
以供選擇

➢填妥各項欄位

就業學程



職場體驗(5/5)

就業學程

➢職場體驗內容-預定執行日期-點選即出現

彈跳視窗(月曆)以供選擇日期。

➢填入各項資訊按 1 [儲存]，可再編輯下一

區段日期。

➢全部編輯完成，再按最底下 2「儲存」即

完成職場體驗內容。

2

1



經費規劃(1/2)
➢點選新增經費項目

➢經費項目請由下拉式選單
選取，「用途」及「單位」
請自行輸入(需與核定計畫
書相符)

➢經費項目若是其他(非分署
補助項目)，將此科目以自
籌款方式命名，如:其他(雜
支)則在下方填入”雜支”，
並依計畫書用途填寫之內
容填入

就業學程

雜支



經費規劃(2/2)

➢依序輸入各欄位，單價
及數量輸入後，「金額」
會自動帶入

➢下方合計及百分比也會
同步變動

➢填入各經費項目，可隨
時按「暫存」，若確認
全部資料輸入完成無誤，
就可以按「送審」

*提醒:如按送審，則無法修改任何資料*

就業學程



學程申請-已送審

111

111

就業學程

✓ 點選「查詢」，可以看到所申請的學程

✓ 後續由分署進行審核作業



計畫管理
學程變更申請

就業學程



學程變更申請(1/5)

分署通過計畫審核後，才可進行變更作業

➢點選「計畫管理」→「學程變更申請」

➢點選「新增」

高屏澎東職訓大學

就業學程



學程變更申請(2/5)

111

111

➢點選帶入按鈕會出現彈跳視窗，以選擇學程名
稱

➢選擇111年度，機構單位:高屏澎東分署，點選
「查詢」後，再點選學程名稱

111/10/12

就業學程



學程變更申請(3/5)

111/10/12

➢由下拉式清單，選取欲變更內容: 學程/課程及師
資/職場體驗/經費

就業學程



學程變更申請(4/5)

111/10/12

111/10/12

學
程

課
程
及
師
資

➢依據變更內容有不同的變更類型做√勾選

➢填入變更說明後，點選「儲存」

就業學程



學程變更申請(5/5)

111/10/12

111/10/12

職
場
體
驗

經
費

➢依據變更內容有不同的變更類型做√勾選

➢填入變更說明後，點選「儲存」

就業學程



變更申請-學程(1/2)

111/10/12

1

點選[ 修改 ] 進入變更申請畫面

111

111

就業學程



變更申請-學程(2/2)

陳小靜 07-1234567#123

a123456@yahoo.com

教授

孔儂儂 07-1234567#456

b654321@yahoo.com

111/10/12

休閒事業經營系 4

➢藍色字體為原資料

➢請輸入欲變更項目即可

➢填妥各項目，可按「暫存」

➢若確認沒問題就可以按「送審」

➢列印申請書及變更資料

09123456789

0987654321

孔儂儂

0987654321

07-1234567#456

b654321@yahoo.com

教授

就業學程

1 2



變更申請-課程及師資(1/5)

111/10/12

1

點選[ 修改 ] 進入變更申請畫面

111

就業學程

111



變更申請-課程及師資(2/5)

➢若為新任師資(非原先核

定) 則須先新增師資，

建立師資名冊

➢選取師資類型、最高學

歷，及填入各項資料後

[儲存]。之後課程內容

即會有該講師姓名可供

選擇

111/10/12

就業學程



變更申請-課程及師資(3/5)

就業學程

➢若變更後師資為原先核定師

資，

⚫專精課程則依欲變更課程直

接點選[異動資料]

⚫共通核心職能課程則依欲變

更課程點選[修改]



變更申請-課程及師資(4/5)

就業學程

專精課程

➢若更換後師資身分別與

原師資身分別相同，則

直接點選[修改]後，再點

選帶入按鈕以彈跳視窗

選擇新任師資後再按[儲

存] 

➢若為不同身分別師資更

換則點選[刪除]後，再依

身分別點選帶入按鈕選

擇新任師資

➢修改完畢請按頁面最下

方「儲存」

2

1



變更申請-課程及師資(5/5)

共通核心職能課程

➢ 師資更換則直接點選[修改]後，再點選帶入按鈕以彈跳視窗選擇新任師資後再按[儲存] 

➢ 修改完畢後，再按「暫存」 若沒問題就可以按「送審」

➢ 列印申請書及變更資料

就業學程



變更申請-職場體驗(1/10)

高屏澎東職訓大學

➢若要新增職場體驗單位:

請先到左側功能選單「計畫管理」→「合作廠商基本資料維護」

點選「新增」

新增職場體驗單位

就業學程



變更申請-職場體驗(2/10) 新增職場體驗單位

填入各項資訊再點選「儲存」

就業學程



變更申請-職場體驗(3/10) 新增職場體驗單位

1

111/10/12

再點選[ 修改 ] 進入變更申請畫面

111

111

就業學程



變更申請-職場體驗(4/10) 新增職場體驗單位

111/10/12

➢新增業界督導人員，完成後[儲存]

➢點選[新增職場體驗]

就業學程



變更申請-職場體驗(5/10) 新增職場體驗單位

➢點選帶入按鈕以選擇

職場體驗單位名稱

➢出現彈跳視窗，按[查

詢]，會出現清單以供

選擇

➢填妥各項欄位

就業學程



變更申請-職場體驗(6/10) 新增職場體驗單位

➢實習內容-預定執行日期-點選帶入按鈕即出現彈跳視窗(月曆)以供選擇日期

➢填入各項資訊按[儲存]，可再編輯下一區段日期

➢編輯完成，再按最底下「儲存」即完成職場體驗內容

➢按[列印]列印變更資料

1

2

就業學程



變更申請-職場體驗(7/10) 其他變更項目

111/10/12

➢如果要變更其他項目如:

✓ 預計開課時間

✓ 職場體驗內容預
定執行日期

✓ 督導人員更換

✓ 體驗名額之增減

➢則依據欲變更之體驗單
位點選[異動資料]

就業學程



變更申請-職場體驗(8/10) 其他變更項目

➢ 直接修改欲變更項目即可

⚫ 預計開課時間

⚫ 職場體驗內容預定
執行日期

⚫ 督導人員更換

⚫ 體驗名額之增加

111/10/21~111/10/25

就業學程



變更申請-職場體驗(9/10) 其他變更項目

➢修改完畢後，按「儲存」

➢按[列印]列印變更資料

111/10/21~111/10/25

111/9/10~111/9/15

111/8/14~111/8/18

就業學程



變更申請-職場體驗(10/10) 其他變更項目

111/10/12

➢若確認沒問題，回

到學程變更申請畫

面首頁

➢按[列印申請書]、

[列印變更資料]列

印變更申請書及變

更資料

就業學程



變更申請-經費(1/2)

1

就業學程

點選[ 修改 ] 進入變更申請畫面

111

111 111/10/12



變更申請-經費(2/2)

111/10/12

➢只需填入欲變更項目即
可

➢填妥各項目，可按「暫
存」

➢若確認沒問題就可以按
「送審」

➢按列印變更申請書及變
更資料

就業學程

111/10/12

200000800000

800000 2000001000000

1000000

80.00% 20.00%



變更申請結果

111/10/12

111/09/05

送審狀況為已送審，審核狀況為通

過，表示分署已審核通過

送審狀況為已送審，審核狀況為

未審核，表示分署尚未審核通過

系統操作完成後，請務必記得發文至專案辦公室
財團法人中華民國職業訓練研究發展中心

111

111

111

就業學程



教務管理
招生報到作業(學員資料建置)

就業學程



招生報到作業(1/4)

111

高屏澎東職訓大學

高屏澎東職訓大學 0

➢點選「教務管理」→「招生報到作業」

➢選擇年度:111年度，機構單位:高屏澎東分署

➢點選「查詢」

➢顯示該學程，再點選[檢視]進行編輯

111

就業學程



招生報到作業(2/4)

➢點選「新增」

➢身分證字號填入後請先點
選「檢核身分證是否存在」

➢填妥各個欄位

➢按「儲存」

➢依相同步驟新增學員

就業學程

111
➢也可利用表件下載的匯入

檔，直接匯入學生資料



招生報到作業(3/4)

就業學程

➢可於下方看到新增的學員資料

➢按[維護]就可修改資料

➢[刪除]會有警告視窗提醒是否要執行
刪除的動作

許阿齊

詹小羽

陳小齊

111



招生報到作業(4/4)

111

高屏澎東職訓大學

高屏澎東職訓大學 3

招生報到作業上可以看到學生總人數

111

就業學程



教務管理
學員資料維護(學員資料修改)

就業學程



學員資料維護(1/3)

3111

111

➢點選「教務管理」→「學員管理」→「學員資料維護」

➢選擇年度:111年度，機構單位:高屏澎東分署

➢點選「查詢」

➢顯示該學程，再點選[檢視]進行編輯

就業學程



學員資料維護(2/3)

高屏澎東職訓大學

111

➢可以於下方看到學員資料

➢按[維護]就可修改資料

就業學程



學員資料維護(3/3)
可以修改學員資料並可以勾選屬全程參訓、
應屆畢業生，√勾選完畢後按下「儲存」後
會有彈跳視窗顯示「儲存成功」

就業學程



教務管理
經費核銷申請

就業學程



經費核銷申請(1/9)

高屏澎東職訓大學

僅限學校窗口

➢ 點選「教務管理」→「經費核銷管理」
→「經費核銷申請」

➢ 點選「新增期別」

就業學程



經費核銷申請(2/9) 僅限學校窗口

111

➢ 選擇年度:111度

➢ 選擇機構單位:高屏澎東分署

➢ 點帶入按鈕選擇申請日期

➢ 點選請款期別(第一期/第二期)

➢ 點選「儲存」

就業學程



經費核銷申請(3/9) 僅限學校窗口

高屏澎東職訓大學

高屏澎東職訓大學

➢ 儲存後，按「查詢」會出現此畫面

➢ 點選[檢視]，可查看各學程填寫狀況

➢ 點選[經費支出總表]即可以列印此表件

111

111 111/12/01

學校窗口&學程窗口權限不同

就業學程



經費核銷申請(4/9) 僅限學程窗口(老師)

高屏澎東職訓大學

高屏澎東職訓大學 110/12/1

就業學程

學校窗口&學程窗口
權限不同

111

111 111

➢ 點選「教務管理」→「經費核銷管理」→「經費核銷申請」
➢ 選擇年度:111年度，選擇機構單位:高屏澎東分署
➢ 點選「查詢」
➢ 出現畫面後，再按[檢視] 進入編輯畫面

高屏澎東職訓大學

高屏澎東職訓大學



經費核銷申請(5/9) 僅限學程窗口(老師)

111

高屏澎東職訓大學

111/12/01

點選「新增請款學程」

就業學程



經費核銷申請(6/9) 僅限學程窗口(老師)

高屏澎東職訓大學

111/12/1

111

➢由彈跳視窗選擇學程

➢只有建置自己的學程經費
核銷的權限

111

111

就業學程



經費核銷申請(7/9) 僅限學程窗口(老師)

高屏澎東職訓大學

111/12/01

111

1

➢選擇「經費類型」及「科目」，輸入
該次請款金額後「儲存」

➢依相同步驟建置其他該次核銷科目

就業學程



經費核銷申請(8/9) 僅限學程窗口(老師)

高屏澎東職訓大學

1

111

111/12/01

➢該次欲核銷之科目都填入完畢後，
可以核對總金額是否正確

➢確認無誤後，回上頁

就業學程



經費核銷申請(9/9) 僅限學程窗口(老師)

高屏澎東職訓大學

111

1

➢ [學員名冊]職訓研發中心於核銷前會mail檔案給老師確認，核銷時依職訓研發中心提供之學生名冊為主。

➢ [經費一覽表]依分署核定之經費表為主，若有經費變更，則依最新核定版本為主。

➢ [經費支出憑證表] 僅供參考，實際經費核銷表件之請以111年公告附件表格為主。

➢ [支出憑證明細表] 僅供參考，實際經費核銷表件之請以111年公告附件表格為主。

➢ [經費支出明細表] 僅供參考，實際經費核銷表件之請以111年公告附件表格為主。

111/12/01

就業學程



計畫管理
3C專班申請(資料建置)



3C專班申請

➢點選[計畫管理]→[3C專班申請]

➢點選[新增]

3C專班



計畫摘要

➢預定招收參訓學生：
填入科系和年級後須
點選儲存

➢ 實施期程：日期會自動帶入，不可異動➢ 地址：點選帶
入按鈕出現彈
跳視窗，選出
學校縣市/鄉
鎮區，選擇學
校郵遞區號

➢ 接著填入學校
地址

➢ 輸入完畢請按「暫存」後，
接續後續頁面填寫

3C專班

➢ 選擇年度:111

➢ 機構單位:高屏澎東分署

➢ 依序填入計畫內容:

→計畫摘要

→共通核心職能課程

→經費規劃

*紅色字體為必填欄位*➢ 通俗職類：請
選填符合專班
的職業類別



共通核心職能課程(1/3)

3C專班

111

選取師資類型、身分別、

最高學歷，及填入各項資料

後[儲存]，之後課程內容即

會有該講師姓名可供選擇



共通核心職能課程(2/3)

➢依課程單元-選擇預定開課
時間/授課師資/時數

➢由帶入按鈕選擇授課師資

➢輸入完成後按 1 [儲存]，確
認無誤再按 2「儲存」

➢若有自行規劃課程，依相
同步驟填入

1 2

3C專班



111

共通核心職能課程(3/3)
✓ 建置完成後課程總表資訊系統會自動帶入

3C專班



經費規劃

111

雜費

宣導費
課程設計費

十五萬

➢ 點選新增經費項目

➢ 經費項目請由下拉式選
單選取，「用途」及
「單位」請自行輸入(需
與核定計畫書相符)

➢ 經費項目若是其他(非分
署補助項目)，將此科目
以自籌款方式命名，如:
其他(雜支)則在下方填入”
雜支”，並依計畫書用
途填寫之內容填入

➢ 填妥各經費項目，再按
「暫存」，若確認全部
資料輸入完成無誤，就
可以按「送審」

雜支

3C專班



計畫管理
3C專班變更申請

3C專班



3C專班變更申請(1/4)

111

➢點選「計畫管理」→「3C專班變更申請」

➢點選「新增」

3C專班



3C專班變更申請(2/4)

➢點選帶入按鈕以選擇專班名稱，會出現彈
跳視窗

➢選擇111年度，機構單位:高屏澎東分署，
再點選「查詢」後，再點選專班名稱

111

111

3C專班



3C專班變更申請(3/4)

➢選擇申請日期

➢由下拉式清單，選取欲變更內容: 科系/
課程及師資/經費

3C專班



3C專班變更申請(4/4)

科
系

課
程
及
師
資

經
費

➢依據變更內容有不同的變更類型做√勾選

➢填入變更說明後，點選「儲存」

3C專班



變更申請-科系(1/2)

111

1

111

111/10/12

點選[ 修改 ] 進入變更申請畫面

3C專班



變更申請-科系(2/2)

陳小靜

0911223456

1234567#123

a123@yahoo.com.tw

➢直接修改欲變更項目即可

✓ 計畫主持人

✓ 預定招收參訓學生

➢藍色字體為原資料

➢請輸入欲變更項目即可

➢填妥各項目，可按「暫存」

➢若確認沒問題就可以按
「送審」

➢列印申請書及變更資料

111/10/12

3C專班



變更申請-課程及師資(1/4)

1

點選[ 修改 ] 進入變更申請畫面

111/10/12111

111

3C專班



變更申請-課程及師資(2/4)

1
2

108/10/12 變更預定開課時間

➢依據欲變更課程點選[修改]

再選擇上學期/下學期，修

改完成再按[儲存] 

➢修改完畢後，可按「暫存」

若確認資料正確無誤就可以

按「送審」

➢列印申請書及變更資料

111/10/02

3C專班



變更申請-課程及師資(3/4)
變更師資(1/2)

➢若為新任師資(非原先核定)

則須先新增師資，建立師

資名冊

➢選取師資類型、身分別、

最高學歷，及填入各項資

料後[儲存]，之後課程內容

即會有該授課講師姓名可

供選擇

111/10/12

3C專班



變更申請-課程及師資(4/4)

111/10/12

變更師資(2/2)

➢師資更換則直接點選[修改]後，

再點選帶入按鈕以彈跳視窗選

擇新任師資後再按[儲存] 

➢修改完畢後，再按「暫存」，

若確認資料正確無誤可以按

「送審」

➢列印申請書及變更資料

3C專班



變更申請-經費(1/2)

1

點選[ 修改 ] 進入變更申請畫面

111

111/10/12111

3C專班



變更申請-經費(2/2)

111/10/12

➢只需填入欲變更項目即
可

➢填妥各項目，可按「暫
存」

➢若確認沒問題就可以按
「送審」

➢按列印變更申請書及變
更資料

150000 112500 37500

十五

3C專班



變更申請結果

送審狀況為已送審，審核狀況為通過，

表示分署已審核通過

系統操作完成後，請務必記得發文至專案辦公室
財團法人中華民國職業訓練研究發展中心

111

111

111

111/10/12

111/10/01

3C專班

送審狀況為已送審，審核狀況為

未審核，表示分署尚未審核通過



教務管理
招生報到作業(學員資料建置)

3C專班



招生報到作業(1/4)

高屏澎東職訓大學

高屏澎東職訓大學111 0

➢點選「教務管理」→「招生報到作業」

➢選擇年度:111年度，機構單位:高屏澎東分署

➢點選「查詢」

➢顯示該專班，再點選[檢視]進行編輯

111

3C專班



招生報到作業(2/4)

111

高屏澎東職訓大學

➢點選「新增」

➢身分證字號填入後請先點選
「檢核身分證是否存在」

➢填妥各個欄位

➢按「儲存」

➢依相同步驟新增學員

3C專班

111

高屏澎東職訓大學



招生報到作業(3/4)

許阿齊 A123456789 休閒事業經營系

休閒事業經營系

休閒事業經營系B213456789

C123456789陳小齊

詹小羽

111

3C專班

➢可於下方看到新增的學員資料

➢按[維護]就可修改資料

➢[刪除]會有警告視窗提醒是否要執行刪
除的動作



招生報到作業(4/4)

111

高屏澎東職訓大學

高屏澎東職訓大學 3

招生報到作業上可以看到學生總人數

111

3C專班



教務管理
學員資料維護(學員資料修改)

3C專班



學員資料維護(1/3)

3111

111

➢點選「教務管理」→「學員管理」→「學員資料維護」

➢選擇年度:111年度，機構單位:高屏澎東分署

➢點選「查詢」

➢顯示該學程，再點選[檢視]進行編輯

3C專班



學員資料維護(2/3)

高屏澎東職訓大學

111

➢可以於下方看到學員資料

➢按[維護]就可修改資料

3C專班



學員資料維護(3/3)
可以修改學員資料並可以勾選是否為應屆畢
業生， √勾選完畢後按下「儲存」後會有彈
跳視窗顯示「儲存成功」

3C專班



教務管理
經費核銷申請

3C專班



高屏澎東職訓大學

111

經費核銷申請(1/9) 僅限學校窗口

◎受補助單位應於課程辦理完竣後一個月內，核銷完畢

➢點選「教務管理」→「經費核銷管理」→「經費核銷申請」

➢點選「新增」

3C專班



經費核銷申請(2/9) 僅限學校窗口

111

➢ 選擇年度:111年度

➢ 選擇機構單位:高屏澎東分署

➢ 點帶入按鈕選擇申請日期

➢ 點選「儲存」

3C專班



經費核銷申請(3/9) 僅限學校窗口

高屏澎東職訓大學

高屏澎東職訓大學

學校窗口&學程窗口權限不同

➢ 儲存後，按「查詢」會出現此畫面

➢ 點選[檢視]，可查看各學程填寫狀況

➢ 點選[經費支出總表]即可以列印此表件

111

111 111/12/01

3C專班



經費核銷申請(4/9) 僅限專班窗口(老師)

高屏澎東職訓大學

106 111/12/01高屏澎東職訓大學

➢ 點選「教務管理」→「經費核銷管理」→「經費核銷申請」

➢ 選擇年度:111年度，選擇機構單位:高屏澎東分署

➢ 點選「查詢」

➢ 出現畫面後，再按[檢視] 進入編輯畫面

111

3C專班

111 高屏澎東職訓大學 111/12/01



111/12/01

高屏澎東職訓大學

經費核銷申請(5/9) 僅限專班窗口(老師)

點選「新增請款專班」

111

3C專班



經費核銷申請(6/9) 僅限專班窗口(老師)

➢由彈跳視窗選擇學程

➢只有建置自己的專班經費
核銷的權限

111/12/01

高屏澎東職訓大學

111

111

111

3C專班



經費核銷申請(7/9) 僅限專班窗口(老師)

高屏澎東職訓大學

111/12/01111

➢選擇「經費類型」及「科目」，輸入
該次請款之分署補助款、學校自籌款、
其他配合款金額後「儲存」

➢依相同步驟建置其他欲核銷科目

雜費

宣導費
課程設計費

3C專班



經費核銷申請(8/9) 僅限專班窗口(老師)

高屏澎東職訓大學

111 111/12/01

➢該次欲核銷之科目都填入完畢後，
可以核對總金額是否正確

➢確認無誤後，回上頁

材料費

其他(雜支)

3C專班



經費核銷申請(9/9) 僅限專班窗口(老師)

高屏澎東職訓大學

111 111/12/01

➢ [學員名冊]職訓研發中心於核銷前會mail檔案給老師確認，核銷時依職訓研發中心提供之學生名冊
為主。

➢ [經費一覽表]依分署核定之經費表為主，若有經費變更，則依最新核定版本為主。

➢ [經費支出憑證表] 僅供參考，實際經費核銷表件之請以111年公告附件表格為主。

➢ [支出憑證明細表] 僅供參考，實際經費核銷表件之請以111年公告附件表格為主。

➢ [經費支出明細表] 僅供參考，實際經費核銷表件之請以111年公告附件表格為主。
3C專班



查核績效管理
訓後就業追蹤



訓後就業追蹤(1/5)

➢點選「查核績效管理」→「就業追蹤紀錄功能需求」→「訓後
就業追蹤」

➢選擇年度:111年度，機構單位:高屏澎東分署

➢點選「訓後3個月」，再點選[查詢]進行編輯



訓後就業追蹤(2/5)
111

111 許小花

➢可以於下方看到學員調查狀況

➢按[未調查]就可修改資料



訓後就業追蹤(3/5)
111

➢ 選擇調查狀況:已就業

➢ 填入「就業單位名稱」、「電話」、
「職稱」、「投保日期」、 「投保
薪資」

➢ 點選「儲存」，回到上一頁

(已就業)



訓後就業追蹤(4/5)

111 許小花 已就業 檢視

➢選擇「就業關聯性」

➢選完後記得打勾，儲存



訓後就業追蹤(5/5)
111

(不就業/未就業)

➢ 選擇調查狀況:不就業

➢ 點選「升學」或「服兵役」，再點選「儲存」

➢ 或者選擇調查狀況:未就業，再點選「儲存」



台灣就業通
https://www.taiwanjobs.gov.tw
/home109/index.aspx



計畫連絡窗口

• 彙管單位：財團法人中華民國職業訓練研究發展中心

• 電話：(07)338-7778

【蔡依潔】分機5113、信箱inforation2021@gmail.com
【黃玟嘉】分機5112、信箱ga.28051993@gmail.com
【紀紹楓】分機5111、信箱annachi0101@gmail.com
【張雅琪】分機5110、信箱aki.c0401@gmail.com

• 主辦單位：勞動部勞動力發展署高屏澎東分署

• 電話：( 07)821-0171

【王姿文】分機1332 、信箱rachel.wang@wda.gov.tw

【黃秀卿】分機1329 、信箱t1159@wda.gov.tw

【李佩璇】分機1304 、信箱daisy@wda.gov.tw


