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第㇐章 成績輸入系統 

第㇐節 成績輸入系統登錄方式 

由【校務系統】登錄 (http://webap.nkust.edu.tw/nkust/) ，點選【教師】教務資訊系統 

 

 

 

步驟 1 1.開啟本校首頁，進入【校務系統】-輸入帳號（員工編號）與密碼（預設為身

分證號末四碼）→ 登錄 → 教務登錄作業→ 【教師】教務資訊系統 

2.部分 Google Chrome 預設會阻止彈出式視窗自動顯示在畫面上。網址列會

顯示「已封鎖彈出式視窗」圖示 已封鎖彈出式視窗，請允許顯示彈出式

視窗。 

步驟 2 點選選單：【成績輸入】 →【成績輸入】。 

  

步驟 1 

步驟 2 



國立高雄科技大學—新成績系統操作手冊                                                    

4 

 

第二節 成績輸入系統功能說明 

 

 

 圖 1 成績輸入說明 

圖 2 公告該學期「成績開始繳交日期」以及「成績繳交傳送規定截止日期」 

圖 3 是否【開放查詢期中成績】：顯示老師是否開放期中查詢 

圖 4 【傳送繳交】：顯示老師是否已經將成績傳送繳交教務處，說明如下： 

1.「尚未繳交」：期限內尚未繳交成績 

2.「完成繳交」：期限內完成成績繳交 

3.「逾期繳交」：於繳交傳送規定截止時間後，才完成成績繳交 

圖 5 【管理】：顯示功能如下 

1.  輸入成績（簡易版）：學期成績登錄並繳交傳送 

2.       輸入成績：(1)設定成績比率；(2)輸入平時、期中、期末成績；(3)開

放學生查詢期中成績；(4)繳交傳送成績與匯出、列印功能 

3.  瀏覽：查閱與列印學生成績資料  
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㇐、 成績比例設定：路徑 -      輸入成績 

 

 

二、開放期中成績查詢設定：路徑 -    輸入成績 

 

步驟 1 【已關閉/已開放期中成績查詢】-得自行設定是否開放學生查詢期中成績(系統

預設為否)。 

步驟 2 【OK】-選擇開放以後，需重新整理才可以看到更新結果。 

步驟 1 【成績百分比】 

可設定各項成績之比率，但總和=100%，若總和≠100% 系統會提醒，如無期

中成績，可請將期中比率設為 0%，後續異動百分比，學期成績將會自動重新

計算 (自動重算的前提：成績百分比總和必須為 100%)。 

步驟 2 成績比例設定好後，請按【暫儲成績】儲存設定，惟比例總和≠100%，系統會

跳出警語，告知成績不會被重新計算。 

步驟 2 

步驟 1 

步驟 1 

步驟 2 
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三、平時、期中、期末成績登錄：路徑 -     輸入成績 

 

 

步驟 1 輸入平時、期中與期末成績，【學期成績】由系統按成績百分比自動加總。 

步驟 2 得對【學期成績】進行加分，惟加分後，學期成績不得超過 100，逾 100 分將 

無法儲存。 

步驟 3 可對學生學期狀態進行備註說明，無則空白。 

步驟 4 任何資料(如成績、加減分、百分比、備註說明等)輸入完成後，請按下【暫儲成 

績】。 

步驟 5 1. 【繳交傳送】按鈕僅出現於成績繳交傳送規定期間，避免老師誤傳。 

2. 【繳交傳送】會將學期成績傳送教務單位，傳送後不能修改，所以請確認全

部輸入完成後再按繳交傳送。 

3.  學期成績確認傳送後，倘欲進行成績修正(登錄開放期限內)，請通知教務單

位【解除傳送】後，方可再修改成績。 

步驟 6 可匯出成績進行檢視與資料保留。。 
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四、學期成績登錄：路徑-      輸入成績 (簡易版)  

【完成上述三、平時、期中、期末成績登錄者，無須再登錄學期成績】 

 
 

步驟 1 直接登錄學期成績，無須進行百分比、平時、期中、期末成績的登錄。 

步驟 2 學期成績登錄完成後請按下暫時儲存。 

步驟 3 1. 此按鈕僅出現於成績繳交傳送規定期間，避免老師誤傳。 

2.【繳交傳送】會將學期成績傳送教務單位，傳送後不能修改，所以請確認全 

部輸入完成後再按繳交傳送。 

3. 學期成績確認傳送後，倘欲進行成績修正(登錄開放期限內)，請通知教務單 

位【解除傳送】後，方可再修改成績。 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 1 

步驟 2 步驟 3 
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第三節、成績延緩補輸入 

本權限僅開放職場實習及出海實習課程無法如期繳交成績者，得申請成績延緩送達。 

㇐、成績延緩補輸入功能說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

圖 1 【延緩成績補輸入說明】 

1.操作：只能輸入已申請延緩送達之學生成績。 

2.「延緩送達」作業流程：需向教務處申請，申請後可重新補成績輸入並傳送

繳交，傳送繳交後將不會再顯示於緩補輸入清單中。 

圖 2 【延緩傳送繳交】：顯示老師是否完成傳送繳交 

圖 3 【管理】：顯示功能如下 

1. 延緩補輸入成績：輸入學生學期成績並繳交傳送。 

2. 瀏覽：查閱與列印學生成績資料。 

圖 1 

圖 3 圖 2 



國立高雄科技大學—新成績系統操作手冊                                                    

9 

 

二、 成績延緩送達輸入方式 ：路徑-     延緩補輸入成績 

 

 

步驟 1 直接登錄學期成績。 

步驟 2 輸入完成後，請按下【暫儲成績】。 

步驟 3 1.【繳交傳送】會將學期成績傳送教務單位，傳送後不能修改，所以請確認成績

無誤後再按繳交傳送。 

2. 學期成績確認傳送後，倘欲進行成績修正，請通知教務單位【解除傳送】

後，方可再修改成績。 

 

  

步驟 1 

步驟 2 步驟 3 


