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教學平臺簡易操作說明
•教學平臺登入方式

•教師&學生環境畫面

•教師環境功能列表

•如何使用寄信功能

•如何匯出學員名單

•如何進行線上點名

•如何設定助教

•如何上傳教材

•如何開放PDF檔案教材
下載設定

•如何使用課程複製精靈

•如何新增作業

•如何新增測驗
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平臺網址：https://elearning.nkust.edu.tw/mooc/index.php
平臺操作影片雲端網址：https://reurl.cc/8lEemM

教學平臺登入方式

1.登入路徑：學校首頁→教師職員
→教學研究→高科大(不分校區)項下

※教師
帳號：教職員證號
密碼：同校務系統密碼
※學生
帳號：學號
密碼：同校務系統密碼

2.點選右上角「登入」
輸入「帳號、密碼」
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教學平臺操作介面-教師&學生環境

學生環境(橘色)

教師環境(綠色)

教師授課課程清單

切換編輯課程

點選即進入學生環境

點選即進入教師環境
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教師環境功能列表
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※請教師務必先至「校務系統」設定教師電子郵件資料※

如何使用寄信功能(1/3)

1.登入校務系統→左方「登錄」
→點選「個人通訊資料維護」

2.輸入教師「電子郵件」，
即可使用教學平臺寄信功能
(修正後須「隔日」才會同步於教學平臺)
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如何使用寄信功能-方法一(2/3)

教師環境(綠色)

1.點選右上角「進入教室」
進入學生環境

2. 下拉選取課程

3.點選資訊區→「通訊錄」

4.勾選欲寄信對象→點選「寄信」

可於此寄送上課資訊or
Google Meet/MS Teams
連結予該班學生

簡報者
簡報註解
p17



7

如何使用寄信功能-方法二(3/3)

1.點選「人員管理」項下子項目→「寄發通知信」

3.勾選寄信名單
→點選「寄送通知信」

2.設定寄信對象、組次或篩選條件
→點選「開始挑選」

4.輸入信件主旨、內容
及附檔(不得超過64MB)
→點選「發送」即完成寄信

可於此寄送上課資訊or
Google Meet/MS Teams
連結予該班學生
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如何匯出學員名單

教師環境(綠色)

1.點選右上角「進入教室」
進入學生環境

2. 下拉選取課程

3.點選資訊區→「通訊錄」

4.點選「匯出通訊錄」，即會下載csv檔

可複製E-mail資訊
於Google Meet/MS Teams「新增成員」貼上名單
即可發送會議邀請該班學生
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進入「人員管理→點名歷程」進行線上點名
※平臺僅提供統計功能，未與校務系統點名系統連動

如何進行線上點名

3.點選開始點名
即可進行點名

2.點選「新增點名」

1.點選「人員管理」項下子項目→「點名歷程」
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僅需輸入助教學生之「學號」，如有英文字母請以「大寫」輸入。

如何設定助教

4.可於「設定助教」
查看設定情形

2. 輸入「助教學號」後→點選「儲存」

1.點選「人員管理」項下子項目→「新增助教」

C110123123

C110123123

3.新增成功
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1.點選「課程管理」項下子項目→「教材上傳&學習路徑管理」

2.將欲上傳之檔案直接拖曳至節點，即可自動上傳並建立節點

如何上傳教材-一般檔案教材(1/5)
進入「課程管理→教材上傳&學習路徑管理」進行教材上傳

※請記得點選存檔※
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1.點選「課程管理」項下子項目→「教材上傳&學習路徑管理」

2.點選「新增」
→出現「節點內容」

4.輸入「影片網址」及「教材標題」

5.點選「完成」

6.影片建立節點完成上傳

如何上傳教材-外部連結(外部網路教材)(2/5)

※注意：外部連結需為「https」 ※

https://video.nkust.edu.tw/media/s/Mdkaqg

※請記得點選存檔※
3.使用外部連結請點選第一項
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如何上傳教材- EverCam檔案(3/5)

(1)點選「課程管理」項下子項目
→「教材檔案管理」

(2)點選「新建目錄」並輸入「目錄名稱」

(3)點選「確定建立」

(4)點選「檔案總管」
確認目前路徑

(5)點選「上傳壓縮檔」

2.目錄建立完成後，即可上傳EverCam匯出之檔案

1.建立目錄

簡報者
簡報註解
p17



14

3.上傳EverCam匯出之檔案(請壓縮成ZIP檔)

4.顯示「解壓縮成功」

(2)點選「上傳壓縮檔」(1)選擇壓縮之ZIP檔

如何上傳教材- EverCam檔案(4/5)
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※檔案類型請務必點選「index.html」※

2.點選「新增」
→出現「節點內容」

3.點選「教材網頁」

4.輸入「教材標題」 5.點選「瀏覽」選取教材
(如右方圖示)

6.右方教材選取完成後，點選「完成」

如何上傳教材- EverCam檔案(5/5)

※請記得點選存檔※

1.點選「課程管理」項下子項目
→「教材上傳&學習路徑管理」
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如何開放PDF檔案教材下載設定

1.右上角下拉式選單
→選取欲開放下載教材之課程

為符合智慧財產權，PDF類型的教材預設為可閱讀，不可下載。
如欲開放學生下載，請至課程設定的【PDF 下載限制】進行修改。

2.點選「課程管理」項下子項目
→「課程設定」

3.確認課程名稱
→捲軸下拉「PDF下載限制」
→選取「開放下載」

4.點選「確定」即完成PDF教材開放下載
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如何使用課程複製精靈

1.右上角下拉式選單
→選取欲編輯課程

※可利用「課程複製精靈」複製107-2學期~當學期課程之教材、作業等
※如欲複製原建工/楠梓校區平台資料(如舊平台停用即無法複製)，
請點選「複製舊平台課程(跨站-建工/楠梓)」

※原第一校區平台教材資料，已匯入「教材資源庫」中

2.點選「課程管理」項下子項目→「課程複製精靈」

5.點選「開始匯入」即進行複製項目匯入作業

3.下拉選取欲複製「來源課程」
※107-2~當學期課程皆可選取※

4.勾選欲複製項目
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如何新增作業(1/4)

1.點選「作業管理」項下子項目→「題庫維護」

2.點選「新增」

6.全數設定完成後點選「完成+存檔」

步驟1、建立作業「題目」。

3. 依需求選取題目類別

4.依序輸入題目敘述及相關設定後，點選「確定新增」，即完成題目建立。
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如何新增作業(2/4)

1.點選「作業管理」項下子項目
→「作業維護」

步驟2-1、建立「作業」(即學生看到的作業畫面)→首先進入「作業資訊」

2.點選「新增」

4.設定完成後，點選「下一步」

3.進入編輯「作業資訊」!
輸入「作業名稱」及「作答說明」等相關規定
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如何新增作業(3/4)
步驟2-2、進入「挑選題目」

1.點選「開始搜尋」即會出現「搜尋結果」
4.題目選取完成後，點選「下一步」

2.勾選欲選取的作業題目

3.勾選完畢後，務必按「選取」
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如何新增作業(4/4)
步驟2-3、進入「排列與配分」→ 步驟2-4、進入「作業預覽」

1.依需求進行題目排列及配分

2.設定完成後，點選「下一步」
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3.進入「作業預覽」
可預覽學生看到的作業內容

4.確認無誤後
點選「完成+存檔」
即完成作業設定!
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步驟1、建立測驗「題目」。

如何新增測驗(1/5)

1.點選「測驗管理」項下子項目→「題庫維護」

2.點選「新增」

3. 依需求選取題目類別

4.依序輸入題目敘述及相關設定後，點選「確定新增」，即完成題目建立。
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如何新增測驗(2/5)

1.點選「測驗管理」項下子項目→「試卷維護」

步驟2-1、建立「試卷」(即學生看到的試卷畫面)→首先進入「試卷資訊」

2.點選「新增」

4.設定完成後，點選「下一步」

3.進入編輯「試卷資訊」!
輸入「試卷名稱」及「作答說明」等相關規定
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如何新增測驗(3/5)
步驟2-2、進入「挑選題目」

1.點選「開始搜尋」即會出現「搜尋結果」
4.題目選取完成後，點選「下一步」

2.勾選欲選取的測驗題目

3.勾選完畢後，務必按「選取」

※選定後即無法修改※ ※選擇「系統自動挑題」→直接進入試卷預覽※
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如何新增測驗(4/5)
步驟2-3、進入「排列與配分」→ 步驟2-4、進入「隨機排列」

1.依需求進行題目排列及配分

2.設定完成後，點選「下一步」
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3.進入「隨機排列」
如啟用隨機
依需求勾選相關條件

4.設定完成後，點選「下一步」
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如何新增測驗(5/5)
步驟2-5、進入「試卷預覽」
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1.進入「試卷預覽」
可預覽學生看到的試卷內容 2.確認無誤後

點選「完成+存檔」
即完成試卷設定!
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