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功能介紹

Google Hangouts Meet整合G Suite功能，適

用電腦、手機等各種載具，電腦使用Chrome即

可進行最多100人同時參與的視訊通話或簡報，

且不限時間，並具有螢幕共享功能，但無群組維

護功能；適合提供給師生同步教學（講授類型課

程）或透過線上會議進行專題研討時使用。
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3. G Hangouts Meet 擴充應用程式篇

5. G Hangouts Meet 貼心小提醒

2. G Hangouts Meet 登入與操作

4. G Hangouts Meet 分組活動應用
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1.同步線上教學 硬體設備篇

6. G Hangouts Meet 搭配教學平臺寄發網址

7. G Hangouts Meet 搭配教學平臺點名



同步線上教學

硬體設備篇
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同步線上教學-硬體設備篇

• 桌上型電腦: ①耳機或喇叭
②麥克風
③視訊鏡頭—如果需錄到板書或手寫筆記，建議使用

100萬畫素、720P以上的畫質較佳。

• 筆記型電腦: 基本上NB都有配耳機、麥克風、鏡頭，所以可以不用
額外準備。

✓ 很重要：穩定的網路連線品質！

✓ 手機或平板不適用哦！因為線上教學工具的「行動版本」缺乏許
多功能(例如無法錄影、無法發起會議)，故不適合做為「教師角色」
授課使用。



G Hangouts Meet

登入與操作
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G Hangouts Meet網頁版

打開Chrome瀏覽器，登入G Suite帳號步驟1

https://meet.google.com/方法1 前往

方法2 點選 點選

https://meet.google.com/
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G Hangouts Meet網頁版

＊提醒您，發起會議須先用 G Suite 

帳戶，亦即本校email 

(userid@nkust.edu.tw)登入Chrome。

＊若為一般帳號(userid@gmail.com )，

將顯示只能加入會議。

mailto:userid@nkust.edu.tw
mailto:userid@gmail.com
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G Hangouts Meet網頁版

若是加入會議請輸入
會議代碼或暱稱即可
加入會議。

步驟２

若是發起會議請輸入
暱稱或忽略此欄位，
系統會自行產行新的
會議代碼。

方法1

方法2
＊僅能輸入英文字母或數字

【範例】輸入「11111」
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邀請加入會議，點
選

步驟3

G Hangouts Meet網頁版

複製會議參加資訊
給學生。

方法1

直接在

輸入參加同步課程
之學生email。

方法2 新增成員
方法1

方法2

【範例】
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邀請加入會議步驟3

G Hangouts Meet網頁版

將會議連結或代碼提供
給學生開啟連結或到網
站輸入代碼加入會議。

方法3

https://meet.google.com/ecr-eiqd-gpy

(後面即為代碼)

會議代碼 ecr-eiqd-gpy

會議暱稱 11111

【範例】

方法3【範例】
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G Hangouts Meet網頁版

＊提醒您會議連結或代碼
類似URL縮碼，可重複
使用(重新進入)。可在學
期初公告此課程用的連
結或代碼，整學期使用
同一代碼。

會議代碼 ecr-eiqd-gpy

會議暱稱 11111

【範例】
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開始會議步驟4

G Hangouts Meet網頁版

視窗工具介紹

文字即時通訊

分享畫面進行簡報

其他功能

麥克風開啟/靜音 攝影機開啟/關閉

結束會議
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G Hangouts Meet網頁版

文字即時通訊

利用文字訊息聊天室，
可以保持與學習者的即
時互動，並提供文字提
問空間。

視窗工具介紹
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方法２

G Hangouts Meet網頁版

分享畫面進行簡報

視窗工具介紹

方法１

方法２

分享單一文件
類型畫面給所
有與會者，適
合用於PPT或
講義教學類型
課程。

分享整個桌面畫面給所有與會者，適合用
於軟體教學，或需要短時間切換多個視窗
畫面等類型課程。

方法１

停止共享，
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G Hangouts Meet網頁版

其他功能

視窗工具介紹

功能提供會
議過程錄影，會議結
束，錄影檔案自動上傳
雲端，並email通知會
議擁有者。錄影檔案能
提供學習者複習使用。

錄製會議



擴充應用程式篇

G Hangouts Meet
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Meet 擴充功能介紹

Chrome 線上應用程式商店進入步驟1 ，搜尋Meet 擴充功能。
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Meet 視訊會議點名 https://reurl.cc/7XjYAb

推薦Meet 好用擴充功能(免費)，請先點進網址，直接安

裝→關閉Chrome瀏覽器→重新啟動→再進入Meet。

Meet 擴充功能介紹

https://reurl.cc/7XjYAb
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Meet 視訊會議點名

點名功能提供會議主持人能快速將
與會者名單彙集於EXCEL表單。

點選

步驟1
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Meet 視訊會議點名

＊與會者需安裝才能顯示。

＊提醒您點名功能尚未穩定，若
以出席紀錄做為學期分數計算，
建議宜有其他配套措施。

與會者名單自動建立於
EXCEL表單，並標示紀
錄時間及會議網址。

步驟2



分組活動應用

G Hangouts Meet
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Meet 分組活動應用

學校目前使用Google Hangouts Meet教育版，本身並

沒有分組功能，但運用Meet工具特性仍可以達到分組活

動的效果喔！

操作原理：
1. 同一個帳號可以同時進入多個會議室。(PS. 若使

用APP版的MEET上課，就不適用哦！)
2. 運用排程會議及預先邀請與會者功能，會議清單

一目了然，線上遊走不迷路。
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Meet 分組活動應用

登入G Suite帳號，
打開行事曆建立課
程G Meet排程會議，
並輸入所有學生名
單。
儲存後學生即刻收
到邀請email。

步驟1

教師課前備課

輸入全班學生名單
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Meet 分組活動應用

建 立 課 程 分 組 G
Meet排程會議，並
輸入分組學生名單；
有幾個組別就要建立
幾個分組會議。別忘
了，要把自己也加入
每個分組喔！

步驟２

教師課前備課

輸入分組學生名單
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Meet 分組活動應用

學生登入G Meet後即可在
Meet清單的看到所有排程會
議，方便接下來可以快速進入
不同會議室。

課程中
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Meet 分組活動應用

運用同一個帳號能同時進入不同會議室功能，方便學生可以
快速切換主教室及分組討論會議室，提醒須注意關閉麥克風。
使用手機者則須離開會議室，再進入下一個會議室。

課程中

密技分享



貼心小提醒

G Hangouts Meet
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同步視訊會議小撇步

教師可另用手機(或平板)加入，關閉麥克風及攝影機後用來監看同步
教學效果。

為避免加入會議室後產生迴授爆音(麥克風收到太多來自喇叭的聲音)
或過多吵雜音，建議請教師及同學皆使用耳麥進入會議室，同時請同
學未發言時保持關閉麥克風。

同學的攝影機若無用到，也可關閉以節省網路頻寬。

若意外離開會議，仍可以利用原來的會議連結或代碼重新加入會議；
建議可先將此Meet會議的網頁加入瀏覽器的書籤或在桌面建立捷徑，
方便下次直接進入會議。
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案例二：教師無法出席教室
• 請學生將教室的電腦開啟Meet，同步連接投影機、喇叭；攝影機對著台下學生。

• 教師從遠方利用電腦加入Meet會議，分享畫面，進行遠端教學

• 無法出席的學生同例一也可以同時遠端加入。

30

教學應用範例

案例一：學生無法出席教室
• 教師在教室現場，電腦開啟Meet並連接到投影機進行教學簡報，攝影機可以對著
黑板或螢幕分享簡報畫面。

• 無法到場的學生用電腦、手機或平板執行Meet進行遠端學習。

案例三：師生均無法出席教室
• 教師啟動Meet發起會議，進行遠距簡報教學。

• 所有學生自行利用電腦/手機/平板執行Meet進行遠距同步學習。
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進階技巧：Meet結合其它Google服務

結合Google Hangouts Chat進行教學應用
利用聊天室來建立課程或會議群組，補足Meet無群組維護功能，對話中可新增視訊
來啟動Meet，針對群組進行簡報會議或教學。

限制：成員限同G Suite內
說明：https://gsuite.google.com.tw/intl/zh-TW/products/chat/
教學：https://support.google.com/a/users/answer/9247502

https://chat.google.com/

結合Google Calendar日曆
排定會議或每週課程的日期與時間，屆時通知學生啟動Meet會議。

結合Google Classroom教學系統
建立課程，可以一次輸入多筆學生的Email

自動產生課程專屬的Google Calendar日曆，定期通知啟動Meet上課

https://classroom.google.com/

https://support.google.com/a/users/answer/9247502
https://support.google.com/a/users/answer/9247502
https://chat.google.com/
https://classroom.google.com/


G Hangouts Meet

搭配教學平臺寄發
會議室網址



設定功能操作

請教師務必先至「校務系統」設定教師電子郵件資料

利用教學平臺發信傳送MEET會議室網址

http://webap.nkust.edu.tw/nkust/index.html
https://elearning.nkust.edu.tw/mooc/index.php


*老師如果沒有在校務系統的個人資訊設E-mail，將無法直接透過系統寄信給學生
*若今日於校務系統個人資訊設定E-mail，教學平臺需凌晨00:00才會同步更新

設定功能操作利用教學平臺發信傳送MEET會議室網址



設定功能操作利用教學平臺發信傳送MEET會議室網址



設定功能操作利用教學平臺發信傳送MEET會議室網址

※也可以在「教室環境」左方點選「通訊錄」，即可呈現全班通訊錄，從這邊直接
「寄信」或「匯出通訊錄」。



設定功能操作利用教學平臺匯出通訊錄由MEET會議室發送邀請

1.匯出的通訊錄，可
用 EXCEL開啟，直接
將E-MAIL整批複製後，
貼在MEET的會議室

2.在GOOGLE MEET會議室右上角，
點選圖示

3.選擇「新增成員」

4.將剛才複製的
E-MAIL整批貼上，
就能發送會議室
邀請給學生，學
生點網址可直接
進入會議室，老
師不用按同意加
入。



G Hangouts Meet

搭配教學平臺點名

請注意！教學平臺的「點名」與本校校務系統的缺曠點名系統

「不連動」，僅做為記錄學生出勤情形使用哦！



設定功能操作搭配教學平臺點名功能

登入教學平臺，進入綠色的辦公室環境，點選「人員管理」項下的「點名
歷程」

https://elearning.nkust.edu.tw/mooc/index.php


設定功能操作搭配教學平臺點名功能

於「點名歷程」中點選「點增點名」



設定功能操作搭配教學平臺點名功能

跳出新視窗，請點選「開始點名」



設定功能操作搭配教學平臺點名功能

開始點名會出現QR CODE畫面



設定功能操作搭配教學平臺點名功能

在MEET會議室右下角「立即分享螢幕畫面」點選「單一畫面」，選擇點名的視窗，按
下「分享」



設定功能操作搭配教學平臺點名功能

點名的QR CODE畫面就會分享給所有與會人員(學生)，請同學以手機掃瞄QR CODE登入
後即可簽到



設定功能操作搭配教學平臺點名功能

有同學完成登入簽到時，點名視窗會即時更新



設定功能操作搭配教學平臺點名功能

結束點名後，會在「點名歷程」留下本次點名紀錄

老師若採ZUVIO點名，也可
以用相同的方式分享螢幕畫
面，讓同學線上簽到哦！


