
軟體視訊
SOP & 操作方式
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軟體視訊SOP
1. 選定軟體(P.3)

2. 選擇搭配硬體(P.4)

3. 預約會議或是建立會議室(參考各軟體操作內容)

4. 通知與會者(參考各軟體操作內容)

5. 進行會議
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軟體選項

◦ Adobe Connect：功能非常齊全，適合線上演講、教學使用；與會者不用註
冊及安裝即可使用。

* Connect第一次透過網頁連線時，需安裝plugin，之後都可以直接連線。

◦ Google Meet / Hangouts：在電腦上有網頁版可以免安裝直接使用，手機或
平板要安裝Hangouts的App；如果已經就有 Gmail 帳號，使用非常順手！
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搭配硬體
1.耳機/喇叭 2.麥克風 3.視訊鏡頭(不一定需要)

◦ 提供以下各種選項，可搭配使用。
單人

2~3人
多人
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操作方式 Adobe Connect http://booking.nkust.edu.tw/

◦ Step1. 登入預約系統(帳號密碼同校務行政系統)
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操作方式 Adobe Connect http://booking.nkust.edu.tw/

◦ Step2. 建立會議
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操作方式 Adobe Connect
http://booking.nkust.edu.tw/
◦ Step3. 開啟會議室及邀請參與者
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操作方式 Adobe Connect
http://booking.nkust.edu.tw/
◦ Step4. 會議室設定

可選擇喇叭、麥克風及
視訊鏡頭來源。

也可隨時開啟/關閉 麥克
風、視訊(綠色為開啟)。

確認影像無誤後，
點選啟動視訊共享。
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操作方式 Adobe Connect
http://booking.nkust.edu.tw/
◦ Step5.加入會議

點選主持人透過任何管道提
供之網址(例如mail、line…
等)。

登入方式：
1.訪客
2.使用校務系統的帳號。

如第一次使用，請下載桌面
應用程式。
若非第一次，請點選開啟
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操作方式 Meeting https://meet.google.com/

◦ Step1. 登入Google(使用學校的Gmail 帳號)

更詳細的使用方式，可參考google
https://support.google.com/a/users/a
nswer/9282720?hl=zh-Hant

19

http://booking.nkust.edu.tw/
https://support.google.com/a/users/answer/9282720?hl=zh-Hant


操作方式 Meeting https://meet.google.com/

◦ Step2. 建立或加入會議

加入會議：輸入代碼。

發起會議：可直接按繼續
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操作方式 Meeting https://meet.google.com/

◦ Step3.邀請參與者

可複製資訊
轉發給參與者

或直接透過MAIL
新增成員
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操作方式 Meeting https://meet.google.com/

◦ Step4.加入會議

登入信箱，
點選加入會議
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