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紙本表單 線上審核流程

申請 學生線上提出申請

審核❶ 開課單位承辦人

審核❷ 開課單位主管

結案處理 綜合業務處第一組承辦人



Synergistically utilize technically sound portals with frictionless chains. Dramatically customize empowered 

networks rather than goal-opportunities. 

01
系所審核端



U1案件審核-個別審核(方法1)

進入審核

預設是待處理的案件

該單位行政人員皆擁案件審核權限，敬請依下列步驟進行線上審核。



U1案件審核-案件詳細(點選【審核】按鈕進入)

確認審核

學生申請原因

O同意：系統派送下一關單位主管

O不同意：案件立即終止程序

可點選【審核詳細】按鈕，查看關卡流程詳細資料

提醒!!點選【不同意】

需填寫審查意見

★★申請更改修別為選修者，其畢業審查之領域類別有分
一般/專業選修，敬請於審查意見備註以利綜合業務處作業。



U1案件審核-批次同意(方法2)

預設是待處理的案件

批次同意的功能主要是給系所主管使用，

系所承辦人應該是不會去用，建議還是要一件一件點進去審查。



U2案件查詢(只能查詢自己單位案件)

可依所需條件設定➝ 【查詢】



02
綜合業務處-結案



G1案件處理-主畫面

進入結案

預設是待處理的案件

同仁至天方系統登錄Key in完成，請回到本系統，點選【結案處理】結案



可點選【審核詳細】按鈕，查看流程詳細資料

★★同仁至天方系統登錄(路徑:學籍系統/畢業審核離校作業/畢業審查作業(W_3005003))完成後，
請回到本系統，點選【確認結案】按鈕，即可結案，並同步會發送Email通知申請人已結案。

G1案件處理-結案



可點選【審核詳細】按鈕，查看流程詳細資料

G1案件處理-退回承辦人

提醒!!退件需填寫審核意見



G2案件查詢

依照不同條件查詢案件，綜業處只能查自己校區的，不能查其他校區。

可依所需條件設定➝ 【查詢】
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